
 

 uta@uta.co.il 7807047-058 ©קדוש -כל הזכויות שמורות ליוטה וגה
C:\Users\uta\Documents\0 \מחשב הדרכת-00\יוטה- Word .2 טבלה עיצוב\לחלק\וורד-תרגילים\ doc 

 

 

Word 

 

 1תרגיל  –טבלה  עיצוב

 

    .הבאה הדוגמה לפי טלפונים רשימת צרו

 !לשמור ! לשמור !  לשמור  –חשוב 

 – עקבו אחר ההוראות

 מודגש 04 ובגודל ממורכז –" חברים - קשר דף" – לדף כותרת צרו. 

  יותאם לתוכןרוחב העמודות . שורות בשלב ראשון 8-עמודות ו 8צרו טבלה בת. 

 וממורכז מודגש 21 בגודליהיה  כותרותורת ההטקסט בש. 

 מודגש לא 00יהיה בגודל  בטבלה הטקסט . 

  ממורכז-ל"ודוא 'טל' מס, לימין-שם ומשפחה -נתוני הטבלה. 

 הכניסו את פרטי חברי הקבוצה. 

 י הצורך"עפ שורות לטבלה הוסיפו.  

 .וחוזר חלילה Tabהקישו על מקש < --הציבו את הסמן בתא השמאלי התחתון בטבלה  -להוספת שורות 

 מסביב לגלוש לטקסט ואפשרו כולה ביחס לדף הטבלה את מרכזו – בסיום.   

 מאפייני טבלה<--קליק ימני על הטבלה - לעיצוב הטבלה

 

 ל"דוא בבית' טל נייד' טל שם ומשפחה
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 –למסיימים 

  סגנון קו וכו, שנו צבע –עצבו את קווי הגבול של הטבלה'. 

 מלאו בצבע רקע בשורת הכותרת. 

 שמרו. 

 

 !עבודה מהנה        


